Varetellingsveiledning
Full telling
ExtendaGO POS

MERK: Telling i apningstid er ikke stgttet med automatikk under telling. @nsker man & telle i
apningstiden ma man etter telling gjgre fglgende:

1. Ta utsalgsrapport for perioden man talte varer.

2. Tell disse varene pa nytt som rullerende/ad hoc telling - se brukermanual for dette.

For a apne for full varetelling, logg inn backoffice og ga til «LAGER», « VAREBEHOLDNINGER»

*— BESTILLINGER

!4 LEVERAND@RER

DETALJER

Velg riktig lagersted og ga pa «VARETELLINGER». Hvis dere har flere utsalgssteder/butikker vil det
veere enklest a ha en lagerlokasjon for hver butikk. Velg riktig butikk ved igangsetting av telling.

TestCarrie

DETALJER LAGER HENDELSER VARETELLINGER

TestCarrie



Trykk «APNE EN NY, FULL VARETELLING»

DETAL.JER LAGER HENDELSER VARETELLINGER

APNE EN NY, FULL VARETELLING

Velg riktig butikk og velg valuta, trykk « OPPRETT VARETELLING».

DETALJER
Start en full varetelling for denne butikken, som lar mange brukere telle varer inn i denne delte tellingen fra sin Extenda GO app pa iOS eller
Android. Nar alle er ferdige med a telle, sjekker du iy gier eventuelle korrigeringer, og lukker tellingen for  oppdatere lagerverdiene @ TILBAKE TIL LAGERSTED

Tidsstempel: 12.12 2023

Status:

1D LAGERSTED *
b306b742-8a87-4b4d-aafB-e7e1a6ab1162 @ TestCarrie -

VALUTA *
A

Norwegian Krone (NOK)
OPPRETT VARETELLING

BUTIKK
OppsettAvRabatterOgKampanjer

TELL BLINDT I APPEN



Alle som skal delta i en full varetelling logger seg inn pa sine enheter (iPhone, iPad eller
Android-mobil), sjekker at de er logget inn pa riktig butikk/lagersted og velger «FULL VARETELLING»,
Delta i en full varetelling.

Bestilling
Bestill varer til butikken
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Full varetelling
= Deltaien full varetelling

Lagerjustering
Oppdater varelager med arsakskoder
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Loddtrekninger

Trekk ut premier for lodd i var
loddtrekningsmotor
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Overferinger inn
Ta imot varer fra andre butikker
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Overferinger ut
Overfer varer til andre butikker
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Telleforslag
Tell varer Extenda GO foreslar

Varemottak
Legg mottatte varer til lager

Salg og innstillinger

Velg den fulle varetellingen og tell alle varer. Det er viktig at man avtaler hvem som har ansvar for a
telle hvilke omrader/hyller og at dere sammen gar over lagerstedet og avklarer om alle
hyller/omrader er talt.



4 Fulle varetellinger

Full telling b906b742 15:56412.12

0 varer, med 0 enheter

Skann eller sgk frem alle varer som skal telles og registrer riktig antall.

Melkerull
Melkerull
- 25| +

Ar... c347f422-9e4b-4b96-9412-a168ac0a3alb
Enhetstype: Stykk
Pa lager: 38
Bestillingspunkt: 0
Bestillingsstatus: OK
Pris: 25 NOK
Kostpris: 12 NOK
Kalkulert verdi: 12 NOK
Kategori: Sjokolade
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Nar alle hyller og omrader er ferdig talt og alle ansatte er ferdige med a telle, gar de ut av
varetellingen pa sine enheter og ut til listen over varetellinger i GO CTRL-appen.
Sveip mot venstre og velg SEND.
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Salg og innstillinger

Bekreft og send inn tellingen ved a trykke «SEND INN OG LUKK».

Ferdig?
Er du sikker pa at du vil sende inn dine bidrag til denne

fulle tellingen?

#& Send inn og lukk

Avbryt



Du skal fa opp denne kvitteringsmeldingen:

£ Fulle varetellinger

Dataene dine ble sendt inn

til serveren
Varene ble sendt til serveren

OK
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Salg og innstillinger




For & behandle varetellingen videre, ga til Backoffice pa PC i ExtendaGo.

Ga til VARETELLING, PRODUKTER og kontrollér talte produkter og ikke talte produkter.

Hver telling av en vare legger seg pa en egen linje, sa om to ansatte har talt samme vare pa ulike
steder i butikken, vil disse legge seg pa to linjer i oversikten.

Det kan vaere lurt 4 ogsa ga over varer som ikke er talt i tilfelle man har oversett noe.

Man kan legge til verdier manuelt pa listene fgr man oppdaterer tellingen.

Varetelling

DETALJER PRODUKTER

TALTE PRODUKTER
Produkter talt totalt: 1

Sidesterrelse = 25

NAVN

Melkerull

Viser 11l 1 av 1 linjer

VARIANT

Antall tellere: 1

111

BRUKER TALT

Shop Owner 25 ﬂ

IKKE TALTE PRODUKTER

Sidestorrelse | 25

NAVN

Rekesmorbrad

NAR TELLINGEN LUKKES SETTES ALLE IKKE TALTE PRODUKTER TIL 0 |
ANTALL

174 >

VARIANT TALT

Nar du er helt sikker pa at alle varer er talt med, ga nederst i produktlisten og velg «OPPDATER

VARETELLING».

FJERN VARETELLING




Ga sa til fanen DETALJER og velg LUKK. Da lukker du varetellingen.

DETALJER PRODUKTER

Start en full varetelling for denne butikken, som lar mange brukere telle varer inn i denne delte tellingen fra sin Extenda GO app pa i0S eller
Android. Nar alle er ferdige med a telle, sjekker du resuﬁatene. gier eventuelle korrigeringer, og lukker tellingen for 4 oppdatere lagerverdiene @ TILBAKE TIL LAGERSTED
Status: Tidsstempel: 12.12.2023
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FJERN VARETELLING

Husk a bekrefte at du vil lukke tellingen.

BEKREFT

Er du sikker pa at du vil lukke denns
varetellingen?




Beholdningslister:
For a kjgre ut beholdningslister (bgr gjgres umiddelbart etter telling).
Ga til VAREBEHOLDNING, velg LAGERLOKASJON og trykk LAGER og last ned beholdningslister enten i

pdf-format eller som en excel-fil i csv-format.

Vi vil sterkt anbefale 3 lagre en fullstendig beholdningsliste i csv-format for a kunne ga til denne ved
kontroll.
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Y



